单位各类各层级岗位说明书岗位说明书
	单位名称
	
	内设机构
名称
	

	岗位名称
	
	岗位类别
	

	岗位等级
	
	核定数
	
	岗位代码
	

	职责任务：


	工作标准：
 


	任职条件：



说明：编写事业单位岗位说明书的要求是：1.一岗一书；2.岗位按照单位的内设机构进行归类；3.与机构编制部门下达给单位的机构编制通知、政府人事行政部门下达的岗位设置核准通知单一并装订成册； 4“岗位代码”在初次设岗时可暂不填写，待全区岗位设置管理信息系统建立后再填写。

